
Excel 2019 エキスパート（上級）プログラム内容

FOM出版 「よくわかるマスター Microsoft Office Specialist

Excel 365&2019 Expert 対策テキスト&問題集」を使用し、

講義を行います。

ブックのオプションと
設定の管理

データの管理、
書式設定

高度な機能を使用した
グラフや

テーブルの管理

高度な機能を使用した
数式および
マクロの作成

●ブックを管理する

●共同作業のためにブックを準備する

●言語オプションを使用する、設定する

●既存のデータを使用してセルに入力する

●データに表示形式や入力規則を適用する

●詳細な条件付き書式やフィルターを適用する

●関数で論理演算を行う

●関数を使用してデータを検索する

●高度な日付と時刻の関数を使用する

●データ分析を行う

●数式のトラブルシューティングを行う

●簡単なマクロを作成する、変更する

●高度な機能を使用したグラフを作成する、

変更する

●ピポットテーブルを作成する、変更する

●ピポットグラフを作成する、変更する

模擬試験にチャレンジ！！


