
回数 日程 時間 内容

第1回 9月30日（土） 10：00～11：30
プレゼンテーションの表示やオプションを変更する・印刷設定を行う・スライドショーを設定、実行する・スライド、配布資料、

ノートのマスターを変更する・共同作業用にプレゼンテーションを準備する・確認問題

第2回 9月30日（土） 12：30～14：00 スライドを挿入する・変更する・スライドを並べ替える、グループ化する・確認問題

第3回 10月 7日（土） 10：00～11：30
テキストを書式設定する・リンクを挿入する・図を挿入する、書式設定する・グラフィック要素を挿入する、書式設定する・スライ

ド上の図形を並べ替える、グループ化する・確認問題

第4回 10月 7日（土） 12：30～14：00
表を挿入する、書式設定する・グラフを挿入する、変更する・SmartArtを挿入する、書式設定する・３Dモデルを挿入する、変更す

る・メディアを挿入する、管理する・確認問題

第5回 10月14日（土） 10：00～11：30
画面切り替えを適用する、設定する・スライドのコンテンツにアニメーションを設定する・アニメーションと画面切り替えのタイミ

ングを設定する・確認問題

第6回 10月14日（土） 12：30～14：00 模擬試験

Microsoft Office Specialist PowerPointプログラム

検定試験 10月21日（土） 10：30～ PowerPoint 365&2019 会場：神奈川工科大学ITエクステンションセンター

※進行状況により、内容が前後する場合があります


